
votre demande de médaille
 du travail

comment ça marche ?

Airbus



VOTRE DEMANDE DE MÉDAILLE DU TRAVAIL

2
Je me connecte au service au travers de 
démarches-simplifiées ou au travers de 
France-connect (pour ce dernier je peux utiliser

mes identifiants impots.gouv, Ameli ou …)

1
Je me connecte sur le site de la préfecture
de mon lieu de résidence et je clique sur le 
lien demande médaille d’honneur du travail
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Une fois connecté au site de demande de
médaille du travail, je commence à créer
mon dossier
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J’identifie mon entreprise en renseignant 
Le numéro (14 chiffres) SIRET de mon
Entreprise (numéro disponible sur ma
fiche de paie en haute à gauche)
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VOTRE DEMANDE DE MÉDAILLE DU TRAVAIL
Airbus



VOTRE DEMANDE DE MÉDAILLE DU TRAVAIL

Je renseigne les informations 
demandées me concernant

5

Je précise le type de médaille demandé :

• Argent : 20 ans de service
• Vermeil : 30 ans de service
• Or : 35 ans de service
• Grand Or : 40 ans de service
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Il y a deux promotions chaque année :

Quelle est la date limite pour faire ma demande ? 
� avant le 1er octobre pour la promotion du 1er  janvier

� avant le 15 avril pour la promotion du 14 juillet 

Airbus

bien choisir l'envoi du diplôme à l'employeur 



VOTRE DEMANDE DE MÉDAILLE DU TRAVAIL

Je demande mon attestation employeur
sur MyHR en cliquant sur :
1 - Demande de service
Puis
2- Demande Attestation
Puis
3- Attestation employeur 
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Je choisis une réception
de l’attestation par courriel.8
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Si une partie de ma carrière a été effectuée hors Airbus, il 
me sera nécessaire d’obtenir la/les attestation/s auprès de 
mes précédents employeurs. Je devrai alors renseigner le 
fichier de calcul automatique de l’ancienneté*. 
* Une signature HRBP sera demandée - Document accessible également sur le site de la préfecture pour être le plus à jour

VOTRE DEMANDE DE MÉDAILLE DU TRAVAIL

Je joins les pièces suivantes à mon dossier :
• Attestation employeur
• Carte d’identité
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Je dépose mon dossier en ligne
1
0
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Pour les personnes ayant accompli des services militaires 
(ou assimilés) : attestation des services accomplis au titre 
du service national ou photocopie du livret militaire.

https://airbus.avions.cfe-cgc.fr/wp-content/uploads/2024/06/MHT_Attestastion_Etat_Complet_des_Services_201905.xlsx
https://airbus.avions.cfe-cgc.fr/wp-content/uploads/2024/06/MHT_Attestastion_Etat_Complet_des_Services_201905.xlsx


Afin de lancer le paiement par Airbus, je devrai : renseigner un Google Form ⇒ je clique ici
Avant le 15 mars de l’année N pour la promotion du 1er janvier de l’année N

Avant le 15 septembre de l’année N pour la promotion du 14 juillet de l’année N

Gratification :
½ mois du salaire brut (y compris l’ancienneté) 

     Attention ! la gratification Airbus est calculée 
au prorata de ma présence chez Airbus.
Ex : je demande la médaille 20 ans mais je n’ai travaillé que 10 ans chez Airbus. 
Je ne recevrai que 10/20 soit la moitié de la gratification. 

Retrouvez le 
processus 
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VOTRE DEMANDE DE MÉDAILLE DU TRAVAIL

DATES DE VERSEMENT 
SUR LE SALAIRE

➢ Sur la paie de mai si le Google Form et 
la notification ont été transmis avant le 
15 mars de l’année N.

➢ Sur la paie de novembre si le Google 
Form et la notification ont été transmis 
avant le 15 septembre de l’année N.

À NOTER :
 la gratification n’est ni assujettie à l'impôt sur le 

revenu, ni aux cotisations de Sécurité Sociale.
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La gratification correspond à un demi-mois du salaire de base mensuel (appointement) 
auquel s'ajoute la prime d'ancienneté. Le montant de l’appointement et de la prime 
d’ancienneté est apprécié à la date de versement de la gratification (mai ou novembre).
Les périodes à temps partiel sont assimilées à des périodes effectuées à temps plein pour le calcul du salaire de 
référence servant de base de calcul de la gratification.

Et envoyer mon diplôme, ou, à défaut, l’attestation 
téléchargée sur le site de demande de médaille du travail à 
l’adresse mail suivante : medailledutravail.fr@airbus.com

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf4Kx_o7yYUjw8FjQXb66rXwo1ezBjzErmUkqPZ2xhPO5L1tw/viewform
https://drive.google.com/file/d/1VEGbOnHghxHCVQodoywzTbG4DJLiMz0x/view
mailto:medailledutravail.fr@airbus.com

